KEHTESTATUD
Valga vallavanema
kuupdev digiallkirjas kaskkirjaga nr 3-1.1/69

Valga Vallavalitsuse vallahooldusteenistuse
liiklus- ja teedespetsialisti ametijuhend

1. Ametikoht
Liiklus- ja teedespetsialist

2. Alluvus
2.1. Liiklus- ja teedespetsialist allub vahetult asevallavanemale.
2.2. Liiklus- ja teedespetsialistil puuduvad vahetud alluvad.

3. Asendamine
3.1. Liiklus- ja teedespetsialisti asendab Valga piirkonna vilitddde juht.

4. Nouded ametikohale

4.1. Haridus

Erialane kdrgharidus voi tehniline kutseharidus.

4.2. Tookogemus

Vihemalt kolmeaastane tookogemus sarnasel ametikohal voi erialal.

4.3. Teadmised ja oskused

4.3.1. teadmised teehoiu ja teetodde korraldamisest;

4.3.2. teadmised riigihangete korraldamisest;

4.3.3. teadmised ametialastest digusaktidest;

4.3.4. teadmised kohaliku omavalitsuse to0korraldusest;

4.3.5. meeskonnatodoskus;

4.3.6. arvuti kasutamise oskus (Microsoft Word, Microsoft Excel, Amphora, internet).
4.4. Keeleoskus

4.4.1. eesti keele oskus C1 tasemel;

4.4.2. vene keele oskus B1 tasemel ning inglise voi saksa keele oskus B2 tasemel.

5. Palgatingimused
Palga ja muude tasude maksmisel ldhtutakse Valga Vallavolikogu kehtestatud palgajuhendist.

6. Ametikoha pohieesmirk ja ametiiilesanded

6.1. Ametikoha pohieesmark

Liiklus- ja teedespetsialisti ametikoha pohieesmérk on Valga valla teede ja ténavate teehoiu
korraldamine, sealhulgas teetodde kavandamine, ehitamine, uuendamine ja hooldus. Samuti
litkluskorralduse, parkimise ja transpordi korraldamine ning teeregistri pidamine.

6.2. Ametililesanded

6.2.1. planeerib ja korraldab Valga valla omandis olevate teede ja tdnavate teehoidu ning
uuendus- ja pindamistdid;

6.2.2. jélgib teede ja tdnavate seisundit ning korraldab majandus- ja taristuministri méairuses
,,Lee seisundinduded* sdtestatud nduete tditmist oma padevuse piires;

6.2.3. valmistab ette teede ja tdnavate ehitamise, uuendamise ja parandamisega seotud lepingute
projektid ning koostab vallavalitsuse istungile esitamiseks oma valdkonda puudutavate
oigusaktide eelndusid;

6.2.4. tootab vilja Valga valla teehoiukava, tagab selle ldbivaatamise vihemalt kord aastas ning
vajadusel korraldab ajakohastamise;

6.2.5. korraldab teede ja tdnavate tehnilise seisukorra ekspertiiside tellimist;

6.2.6. korraldab ja kontrollib teede ja tdnavate aastaringset hooldust;
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6.2.7. teostab jdrelevalvet teetodde iile voi korraldab vastava teenuse tellimise;

6.2.8. tellib koostdos vahetu juhiga teede ja tdnavate projekte ning osaleb tellitud toode
vastuvotmisel;

6.2.9. peab teeregistrit ning véljastab eriveolube, iile 8-tonnise registrimassiga sdidukite lubasid
selleks keelatud piirkondadesse ning lubasid liitklusmargi ,,Sissesdidu keeld* mojupiirkonda;
6.2.10. viljastab teede ja tdnavate sulgemise lubasid,

6.2.11.liikluskorralduskiisimuste lahedamine ning tagab liikluskorralduse muudatustest
digeaegse teavitamise;

6.2.12. jalgib liikluskorraldusvahendite korrashoidu;

6.2.13. korraldab parkimiskorraldust;

6.2.14. korraldab liikluskomisjoni t66d ning valmistab ette koosolekul arutlusele tulevad
kiisimused ja digusaktide eelndud,

6.2.15. valmistab ette liikluskorralduse ja teede ehitusega seotud hankemenetlusi, sealhulgas
Oigusaktide eelndusid ja tehnilisi kirjeldusi, teeb hankemenetlusega seotud toiminguid
riigihangete registris ning koostab ja esitab hankematerjale vallavalitsuse riigihangete
komisjonile;

6.2.16. koostab teede ehitamise ja wvalla liikluskorraldusega seotud todde ja teenuste
eelarvetaotlused ning vastutab oma todvaldkonnas kinnitatud eelarve vahendite sihipérase
kasutamise eest;

6.2.17. valmistab ette, kogub ja tellib ametikohustustega seotud tehnilisi dokumente
projektitaotluste koostamiseks, vaatab need 1dbi, tdiendab ning esitab ndutud kujul ja tdhtajaks
asjaomastesse rahastusprogrammidesse;

6.2.18. korraldab teede valla omandisse votmise ja teede avalikuks kasutamiseks médramise;
6.2.19. koordineerib valla iihistranspordi tagamist koostods maakondliku transpordikeskusega,
sealhulgas vallaelanike litkumisvajaduse uuringuid, tihistranspordi liinivorgu kujundamist ning
soiduplaanide avaldamist iihistranspordi infosiisteemis ja piletimiitigikeskkondades;

6.2.20. osaleb avaliku liiniveo, Opilasliinide ja sotsiaaltranspordi lepingute sdlmimiseks hangete
korraldamisel ning teostab jarelevalvet oma vastutusalas olevate lepingute tditmise iile;

6.2.21. haldab vallale kuuluvaid transpordivahendeid, korraldab nende kasutamist ja sellega
kaasnevaid toiminguid ning hindab transpordivahendite soetamise, kasutamise ja voorandamise
vajadust, planeerides ja korraldades vajaduse korral vastavad hanked ja protsessid.

6.2.22. vaatab ldbi oma téovaldkonda puudutavad avaldused ja kaebused, otsib voimalikke
lahendusi ning koostab vastused;

6.2.23. tdidab vahetu juhi korraldusel iihekordseid iilesandeid, mis on seotud ametikoha
pOhieesmargi tiditmisega;

6.2.24. tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust ja ametikohta
reguleerivatest digusaktidest;

6.2.25. tdidab ametiiilesannete tditmisega seotud Valga Vallavalitsuse protseduuritoiminguid,
sealhulgas:

6.2.25.1. kasutab elektroonilist dokumendiregistrit eelndude esitamiseks vallavalitsusele ning
vajaduse korral kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide
registreerimiseks, suunamiseks, sdilitamiseks ja arhiveerimiseks iileandmiseks;

6.2.25.2. kasutab elektroonilist kalendrit td6kohast eemalviibimise mérkimiseks ja ndupidamiste
ruumide broneerimiseks;

6.2.25.3. edastab oma vastutusvaldkonda puudutava teabe kommunikatsioonijuhile, sealhulgas
koostab néddala eelinfo;

6.2.25.4. edastab avalikkust v0i oma ametivaldkonda puudutava teabe avaldamiseks sobivas
vormis, kooskdlastatult vahetu juhiga;

6.2.25.5. tdidab muid Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras
sdtestatud noudeid.



7. Vastutus

Liiklus- ja teedespetsialist vastutab:

7.1. ametijuhendist tulenevate kohustuste ja ametiiilesannete digeaegse ning kvaliteetse tditmise
eest;

7.2. eelarves vastavate toode tegemiseks ettendhtud vahendite sihipdrase kasutamise eest;

7.3. statistilistes aruannetes esitatud andmete digsuse eest;

7.4. tema kasutusse antud vahendite sdilimise, korrasoleku ja sihipdrase kasutamise eest;

7.5. talle ametililesannete tditmisel teatavaks saanud isikuandmete ja juurdepéddsupiiranguga
teabe kaitse ning mitteasjassepuutuvatele isikutele avaldamata jatmise eest. Avalikkusele edastab
informatsiooni liksnes eelneval kooskolastusel vahetu juhiga.

8. Oigused

Liiklus- ja teedespetsialistil on digus:

8.1. tegutseda oma ametiiilesannete tditmisel iseseisvalt ja votta vastu kiireloomulisi otsuseid
oma padevuse piires;

8.2. saada ametiiilesannete tditmiseks vajalikku teavet wvallavalitsuselt ja vallavalitsuse
hallatavatelt asutustelt;

8.3. keelduda oma piadevust iiletava vOi asjassepuutumatutele isikutele moeldud teabe
véljastamisest;

8.4. saada ametiiilesannete tditmiseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ning
erialakirjandust vastavalt omavalitsuse rahalistele voimalustele ja kooskolastatult vahetu juhiga;
8.5. teha vahetule juhile ettepanekuid oma ametivaldkonda reguleerivate valla Oigusaktide
vastuvotmiseks, muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks;

8.6. osaleda ametiiilesandeid késitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskdlastatult vahetu juhiga;
8.7. saada ja kasutada ametililesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning transpordivahendit, samuti saada transpordi- ja sidekulude hiivitist. Isikliku
soiduauto kasutamise hiivitamine ametisditudeks toimub kehtestatud korras.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)



