KEHTESTATUD
Valga vallavanema kuupdev digiallkirjas
kaskkirjaga nr 3-1.1/25

Valga Vallavalitsuse haridusjuhi ametijuhend

1. Ametikoht
Haridusjuht.

2. Struktuuriiiksus
Vallavanema otsealluvus.

3. Alluvus
3.1. Vahetu juht on vallavanem.
3.2. Vahetuid alluvaid ei ole.

4. Asendamine
4.1. Haridusjuhti asendab vallavanem.

5. Palgatingimused
Palga ja muude tasude maksmisel juhindutakse Valga Vallavolikogu kehtestatud korrast.

6. Ametikoha eesmiirk
Ametikoha eesmirk on valla haridusasutuste t66 koordineerimine ja arendamine Valga vallas.

7. Kbvalifikatsiooninéuded
Haridusjuhi kvalifikatsiooninduded on magistrikraad ja haridusalased juhtimiskompetentsid.

8. Ametikoha todiilesanded

8.1. valla haridusasutuste koordineerimine ning nende ndustamine hariduskorralduslikes kiisimustes;

8.2. valla haridusstrateegia kaasajastamine ja jarelevalve;

8.3. haridusvaldkonna hallatavate asutuste arengukavade koostamisel osalemine;

8.4. hariduskiisimusi puudutavate digusakti eelndude koostamine ja esitamine vallavalitsusele ja —
volikogule;

8.5. haridusvaldkonna projektitaotluste koostamine ja esitamine rahastusprogrammidele;

8.6. valla arengukava ja valdkondlike arengukavade teostuseks vajalike taotluste koostamine ja
rahastamisvOimaluste taotlemine;

8.7. ettepanekute tegemine haridusalasteks timberkorraldusteks;

8.8. valla haridusjuhtide ja -tootajate tdiendoppe vajaduste kaardistamine ning organiseerimine
vastavalt valla eelarvelistele vahenditele;

8.9. valla Opetajate karjddrimudeli ja haridustodtjate motivatsioonipaketi vilja tootamise juhtimine
ning pidev kaasajastamine;

8.10. haridusasutuse vahelise koostd6 koordineerimine ning info- ja dppepdevade, seminaride,
siindmuste ja konverentside korraldamine toovaldkonna spetsialistidele;

8.11.oma todvaldkonnas avalduste, taotluste, ettepanekute ja kaebuste lahendamine ja hangete

ettevalmistamine;

8.12.t60koosolekutel osalemine ja nende korraldamine;

8.13. omab iilevaadet kvalifikatsioonile vastavatest totajatest;

8.14. panustab tugiteenuste kittesaadavuse tagamisse vastavalt valla kohustustele ning omab

ilevaadet nende vajadusest ja korraldusest haridusasutustes;

8.15. veebikeskkondade ja infosiisteemide Amphora, EHIS, ARNO, SPOKU jt kasutamine ning info
oigsuse ning litkkumise haldamine;

8.16.vallavalitsuse komisjonide t60s ning koostodvorgustikes osalemine;

8.17.haridusasutuste sischindamise tulemustel tehtud ettepanekute tditmise jalgimine;

8.18.kohaliku, iileriigilise ja rahvusvahelise haridusvaldkondlikku koost6d arendamine ja
koordineerimine;
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8.19.haridusvaldkonna  informatsiooni =~ kogumine,  siistematiseerimine  ning  jagamine
haridusasutustele;
8.20.valla kodulehel ning sotsiaalmeedia kanalites haridusinfo aktuaalsena hoidmine ning
haridusasutustes  toimuva tegevuse kajastamine vOi kajastamise  organiseerimine,
haridusvaldkonna pressiteadete koostamine;
8.21. oppimiskohustuse tditmise iile arvestuse pidamine;
8.22. ettepanckute tegemine haridusvaldkonna eelarve eelndu koostamisel;
8.23. haridusalaste statistilise andmete kogumine, analiilisimine, kaardistamine ja esitamine;
8.24. muude valdkonda jadvate kiisimuste lahendamine ning ametiiilesannete tditmine, mis tulenevad
Oigusaktidest;
8.25. Ametiiilesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute tditmine:
8.25.1. elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide registreerimiseks ja
suunamiseks ning dokumentide nduetekohane siilitamine ja arhiveerimiseks iileandmine
tookohast, elektroonilise tookalendri kasutamine ndupidamiste, eemalviibimise markimiseks;
8.25.2. olulistest siindmustest info edastamine (sealhulgas nidala eelinfo koostamiseks) vahetule
juhile ja kommunikatsioonijuhile;
8.25.3. muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras kehtestatud nduete
tditmine.
8.26. vallavanema antud muude iihekordse iseloomuga iilesannete tditmine.

9. Vastutus

9.1. Haridusjuht vastutab kédesolevast ametijuhendist tulenevate kohustuste ja ametiiilesannete
Oigeaegse ning tipse tiitmise eest.

9.2. Haridusjuht vastutab statistilistes aruannetes esitatud andmete digsuse eest.

9.3. Haridusjuht vastutab teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest
vastavalt digusaktidele;

9.4. Haridusjuht vastutab tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sthipdrase kasutamise eest.

10. Oigused

10.1. teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

10.2. saada vajalikku informatsiooni ja dokumente teistelt valla teenistujatelt ja asutustelt vastavalt
korrale;

10.3. saada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast koolitust ja kirjandust
vastavalt omavalitsuse rahalistele voimalustele kooskdlastatult vahetu juhiga;

10.4. saada ja kasutada ametiiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ja transpordivahendit ning saada transpordi- ja sidekulude hiivitist. Isikliku sdiduauto
ametisoitudeks kasutamise hiivitist makstakse vastavalt kehtestatud korrale;

10.5. Gigus teha ettepanekuid oma ametivaldkonda reguleerivate valla digusaktide vastuvotmiseks,
muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)



