KEHTESTATUD
Valga vallavanema kuupdiev digiallkirjas
késkkirjaga nr 3-1.1/43

Haljastusspetsialisti ametijuhend

1. Ametikoht
Haljastusspetsialist.

2. Struktuuriiiksus
Valga Vallavalitsuse vallahooldusteenistus.

3. Alluvus
3.1. Vahetu juht on vallahoolduse valdkonda kureeriv asevallavanem.
3.2. Vahetud alluvad on haljastustéolised.

4. Asendamine
Haljastusspetsialisti asendab vallahoolduse valdkonda kureeriv asevallavanem.

5. Palgatingimused
Palga ja muude tasude maksmisel juhindutakse Valga Vallavolikogu poolt kehtestatud korrast.

6. Ametiiilesanded

6.1. haljastusalase tegevuse korraldamine Valga vallas.

6.2. maastikuarhitektuurne tagasiside projektidele ja planeeringutele, jilgides olemasoleva,
séilitatava ning kavandatava kdrghaljastuse kasvutingimuse tagamist;

6.3. oskus hinnata Valga valla territooriumil kasvavate puittaimede tervislikku seisukorda ning
sellest tulenevalt kas raie- ja hooldusldikuslubade viljaandmine voi keeldumisest teavitamine
koos pdhjendusega;

6.4. korghaljastuse jdrelevalve teostamine, hooldus- ja raietdode korraldamine Valga valla
omandis oleval maal (sh kalmistutel);

6.5. valla haljasalade rajamine, nende ehituse, remondi, hoolduse, viiksemamahuliste projektide,
plaanide, kavandite koostamine ning teostuse korraldamine, juhendamine ja jérelevalve;

6.6. vallavalitsuse planeeringu- ja keskkonnakomisjoni t60s osalemine;

6.7. osalemine valla aastaeelarve koostamisel oma vastutusalas;

6.8. Valga valla joulukujunduse kavandamine ja teostus;

6.9. kodukaunistamise t66 korraldamine Valga vallas;

6.10. vallaelanike ndustamine haljastuskiisimustes;

6.11. oma toovaldkonnas tehtavate to6de mahtude kindlakstegemine, hangete ettevalmistamine
ja toovotjatega sOlmitavate lepingute ettevalmistamine;

6.12. oma toovaldkonnas kodanike ettepanekute, avalduste ja kaebuste lahendamine.

6.13. muude haljastusvaldkonda jadvate kiisimuste lahendamine ning teenistusiilesannete
tditmine, mis tulenevad digusaktidest.

6.14. Ametiiilesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute
tditmine:

6.14.1. elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
kirjavahetuse, hankedokumentide, protokollide ja muude dokumentide registreerimiseks ja
suunamiseks ning dokumentide nduetekohane sdilitamine ja arhiveerimiseks {iileandmine
tookohast, elektroonilise tookalendri kasutamine ndupidamiste, eemalviibimise mirkimiseks;
6.14.2. olulistest siindmustest info edastamine (sealhulgas niddala eelinfo koostamiseks) vahetule
juhile ja kommunikatsioonijuhile;

6.14.3. muude Valga Vallavalitsuse tookorralduse reeglites ja teabehalduse korras kehtestatud
nduete tiitmine.

6.14.4. vallavanema ja vahetu juhi poolt antud muude {ihekordse iseloomuga iilesannete tditmine.



7. Vastutus

7.1. vastutab kédesolevast ametijuhendist tulenevate kohustuste ja ametiiilesannete digeaegse ning
kvaliteetse tditmise eest.

7.2. vastutab statistilistes aruannetes esitatud materjalide digsuse eest.

7.3. vastutab talle seoses ametiiilesannete tditmisega teatavaks saanud isikuandmete ning
juurdepadsupiiranguga teabe hoidmise ja avaldamise eest mitte asjassepuutuvatele isikutele.
Avalikkusele avaldab informatsiooni ainult eelneval kokkuleppel vahetu juhiga.

7.4. vastutab tema kasutusse antud vahendite sédilimise ja korrasoleku ning nende sihipérase
kasutamise eest.

8. Oigused

8.1. Haljastusspetsialistil on digus oma ametiiilesannete tditmisel tegutseda ja vastu votta
kiireloomulisi otsuseid iseseisvalt.

8.2. Haljastusspetsialistil on &igus saada vajalikku informatsiooni vallavalitsuselt ja
vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt.

8.3. Haljastusspetsialistil on oigus keelduda oma kompetentsi iiletava teabe viljastamisest
asjasse mittepuutuvatele isikutele.

8.4. Haljastusspetsialistil on digus saada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikku eri-, kutse- ja
ametialast koolitust ja kirjandust vastavalt omavalitsuse rahalistele voimalustele kooskolastatult
vahetu juhiga.

8.5. Haljastusspetsialistil on digus saada ja kasutada oma ametiiilesannete tditmiseks vajalikke
toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ja transpordivahendit ning saada transpordi- ja
sidekulude hiivitist. Isikliku sdiduauto ametisditudeks kasutamise hiivitist makstakse vastavalt
kehtestatud korrale.

8.6. Haljastusspetsialistil on digus teha vahetule juhile ettepanekuid oma ametivaldkonda
reguleerivate valla digusaktide vastuvotmiseks, muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks.

8.7. Haljastusspetsialistil on digus osaleda ametiiilesandeid késitlevatel seminaridel ja foorumitel
kooskdlastatult vahetu juhiga.

(allkirjastatud digitaalselt)



