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Valga Vallavalitsuse sotsiaaltoo teenistuse
autojuhi ametijuhend

1. Tookoht

Autojuht

2. Struktuuriiiksus

Sotsiaaltdod teenistus

3. Alluvus

3.1.  Vahetu juht on sotsiaaltod teenistuse juhataja.

3.2.  Vahetuid alluvaid ei ole.

4. Noudmised tookohale:

4.1.  haridus — keskharidus;

4.2.  varasem tookogemus — sdiduauto juhtimise kogemus vihemalt 3 aastat;

4.3.  vajalikud teadmised ja oskused — B-kategooria autojuhi lubade olemasolu, vdga hea
autojuhtimise oskus;

4.4. isiksuseomadused - lojaalne, kohusetundlik, hea suhtlemisoskusega;

4.5.  keeleoskus — eesti keel C1 tasemel.

5. Tingimused tootasu osas

Tootasu ja muude tasude maksmisel juhindutakse Valga Vallavolikogu kehtestatud korrast.

6.
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

Autojuhi tooiilesanded:

vallavalitsuse tootajate teenindamine autotranspordiga vastavalt sotsiaaltoo teenistuse
juhataja korraldustele;

transpordivahendite hooldamine vastavalt ekspluatatsioonieeskirjadele, nende tehnilise
korrasoleku jélgimine ja vilimuse hoidmine korrektsena;

transpordivahendite riketest sotsiaaltoo teenistuse juhataja informeerimine, remondi aja
ja koha ning t66de mahu kooskolastamine;

liiklusdnnetusest ning tekkinud avariitunnustest sotsiaaltoo teenistuse juhataja kohene
informeerimine;

sotsiaaltdo teenistuse juhataja poolt antud iihekordsete teenistusalaste iilesannete
tditmine.

Teenistusiilesannete tditmisega seonduvate Valga Vallavalitsuse protseduuritoimingute
tditmine:

Elektroonilise dokumendiregistri kasutamine vallavalitsusele eelndude esitamiseks,
vajadusel kirjavahetuse, protokollide ja muude dokumentide registreerimiseks ja
suunamiseks ning dokumentide nduetekohane sdilitamine ja arhiveerimiseks
iileandmine, todkalendri kasutamine nodupidamiste, tO0kohast eemalviibimise
mirkimiseks.

Olulistest ~ siindmustest info  edastamine nddala  eelinfo  koostamiseks
kommunikatsioonijuhile.

Avalikkust v01 oma toovaldkonda puudutava vajamineva teabe edastamine
avaldamiseks sobivas vormis kooskodlastatult sotsiaaltdo teenistuse juhatajaga.



7. Vastutus

7.1.  Autojuht vastutab kdesolevast ametijuhendist tulenevate kohustuste ja todiilesannete
Oigeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

7.2.  Autojuht vastutab teenistusse puutuvate Oigusaktide, tookohustuste ja korralduste
tditmata jatmise voi mittenouetekohase tiitmise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele.

7.3. Autojuht vastutab todlilesannete kdigus teatavaks saanud konfidentsiaalse
informatsiooni hoidmise eest.

7.4. Autojuht vastutab oma piddevuse piires viljastatud informatsiooni ja esitatud
seisukohtade digsuse ja adekvaatsuse eest.

7.5.  Autojuht vastutab materiaalselt tema kasutusse antud vahendite sdilimise ja korrasoleku
ning nende sihipdrase kasutamise eest.

7.6.  Autojuhil on digus keelduda véljasdidust voi sdidu jatkamisest terviserikke ilmnemisel,
milline v0ib seada ohtu kaasliiklejad voi reisijad.

8. Oigused
8.1.  Autojuhil on digus saada oma tdoiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni.
8.2. Autojuhil on digus omada oma tddiilesannete tditmiseks juurdepdidsu vajalikele
registritele

ja infosiisteemidele.
8.3. Autojuhil on 06igus noduda transpordi tellijatelt kokkulepitud marsruutidest ja
kellaaegadest

Kinnipidamist.

8.4. Autojuhil on digus liiklusohtlike vai auto ekspluatatsiooni seisukohalt ohtlike rikete
ilmnemise korral keelduda viljasdidust voi sdidu jatkamisest.

8.5. Autojuhil on digus keelduda véljasdidust voi sdidu jatkamisest terviserikke ilmnemisel,
milline voib seada ohtu kaasliiklejad voi reisijad.

8.6. Autojuhil on digus teha ettepanekuid sotsiaaltdd teenistuse juhatajale todiilesannete
tditmisega seonduvate probleemide lahendamiseks.

8.7. Autojuhil on digus saada toévahendeid, kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel.

8.8. Autojuhil on digus saada tooks vajalikku eri-, kutse- ja tooalast koolitust ning kirjandust
vastavalt omavalitsuse rahalistele voimalustele kooskdlastades selle vahetu juhiga.

8.9. Autojuhil on digus teha ettepanekuid oma tookorralduse kohta.

8.10. Autojuhil on digus kasutada tooiilesannete tditmisel vallavalitsuse transporti vastavalt
kehtestatud korrale.

Ametijuhendiga tutvunud:

allkirjastatud digitaalselt



